	ÇAVDIR BELEDİYE BAŞKANLIĞI
FEN İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	 
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA 
İSTENİLEN
EVRAK LİSTESİ
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN GEÇ SÜRE)

	1
	1.sınıf Gayri Sıhhi Müessese Ruhsatı
	1. Dilekçe

2. Ayrıntılı adres krokisi eklenmiş Gayri Sıhhi Müessese Açma Ruhsatı Başvuru Beyan Formu (Beyanname Formu Müdürlüğümüzden temin edilecektir.)
3. İmar Durum Belgesi
4. Yapı Kullanma İzin Belgesi (Yapı Kullanma İzin Belgesi bulunmayan işyerlerinde kullanılan mevcut bina 12.10.2004 tarihinden önce yapıldı ise bunu kanıtlayan resmi bir belge (Belediyeden alınacak resmi yazı, elektrik faturası, su faturası vs.) ve işletmenin bulunduğu binada 12.10.2004 tarihinden sonra inşa edilmiş ilave bir yapının olmadığına dair beyanname.) 

5. İtfaiye Raporu (Bu belge Müdürlüğümüzce ilgili birimden yazı ile istenmektedir.)

6. İşletmenin özelliğine göre temin edilecek Deşarj Kalite Kontrol Ruhsatı veya Gayri Sıhhi Müessese Ruhsat Görüşü
7. Çevre ve Şehircilik İl Müdürlüğünden temin edilecek Çevre İzin Belgesi / Emisyon İzni
8. Elli ve elliden fazla çalışanı olan işyerleri için Çalışma ve İş Kurumu İl Müdürlüğünden temin edilecek İşletme Belgesi, elliden az çalışanı olan işyerleri için “İş Sağlığı ve Güvenliğinin sağlanması hususunda Beyanname” ve personelin gösterildiği firmanın kaşeli ve imzalı “Sigorta Prim Dökümü”
9. Sorumlu Müdür Beyannamesi (Beyanname örneği Müdürlüğümüzden temin edilecektir.)
10. Firma tarafından hazırlanmış, kaşeli, imzalı Vaziyet Planı
11. İmza Sirküleri (gerektiği durumlarda)
12. Kiracı ise Kira Kontratı
13. Esnaf ve Sanatkârlar Odasına kayıtlı ise işyerinin faaliyet konusunun ve adresinin belirtildiği Oda Kayıt Belgesi
14.  LPG tankı mevcut ise Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigortası

15. LPG tankı mevcut ise yeraltı tankları için Elektrik Mühendisleri Odasından Katodik Koruma ve Tank ve Tesisatın Topraklama Ölçüm Raporları 
16. Basınçlı kap, yakıt tankları ve vinç mevcut ise Makine Mühendisleri Odasından veya yetkili Makine Mühendisi tarafından hazırlanmış Fenni Muayene Raporları
**İşyeri parselinin konumuna göre konu ile ilgili kurum ve kuruluşlardan da tarafımızdan görüş istenebilmektedir: 
	10 gün

	2
	1.sınıf Gayri Sıhhi Müessese Yer Seçimi ve Tesis Kurma İzni
	1. Ayrıntılı adres krokisi ile birlikte Dilekçe 
2. Çap 
3. Kiracı ise kullanım amacına uygun Kira Kontratı
4. Aplikasyon Krokisi
5. İnşaat İstikamet Rölevesi
6. Krokili İmar Durum Belgesi
7. İtfaiye onaylı 1/50 ya da 1/100’lük Mimari Avan Proje
8. İmza Sirküleri
**İşyeri parselinin konumuna göre konu ile ilgili kurum ve kuruluşlardan da tarafımızdan görüş istenebilmektedir: 
	10 gün


	1.  İtfaiye Raporu veya Yangın tüpü faturası 
2. Esnaf Odası Belgesi veya Ticaret Odası Belgesi
3. Kira Kontratı Fotokopisi
4. Vergi Levhası Fotokopisi
5. İşletmenin özelliğine göre Deşarj Kalite Kontrol Ruhsatı veya Gayri Sıhhi Müessese Ruhsat Görüşü
6. Elli ve elliden fazla çalışanı olan işyerleri için Çalışma ve İş Kurumu İl Müdürlüğünden temin edilecek İşletme Belgesi, elliden az çalışanı olan işyerleri için “İş Sağlığı ve Güvenliğinin sağlanması hususunda Beyanname” ve personelin gösterildiği firmanın kaşeli ve imzalı “Sigorta Prim Dökümü”

7. Sorumlu Müdür Beyannamesi (Beyanname örneği Müdürlüğümüzden temin edilecektir.)

8. Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigortası (işin niteliğine göre)
9. İmza Sirküleri (gerektiği durumlarda)
	1 iş günü
(Akaryakıt veya karayolu kenarı İşletmeler için 30 gün)


İşyerinin özelliğine göre İtfaiye Raporu

	1.  / Yangın Tüpü Makbuzu 

2. Gerektiğinde Sağlık Hıfzısıhha Müdürlüğü görüşü (Bu belge Müdürlüğümüzce ilgili birimden yazı ile istenmektedir.)

Umuma Açık İstirahat ve Eğlence Yerlerinden Ek Olarak İstenen Belgeler:

3. Mesul Müdür Beyannamesi (Beyanname örneği Müdürlüğümüzden temin edilecektir.)

4. Umuma Açık İstirahat ve Eğlence Yerinde Çalışacak Personel Hakkında Kimlik Bilgisi ile Adli Sicil ve Bulaşıcı Hastalığı Bulunmadığına dair Beyanname (Beyanname örneği Müdürlüğümüzden temin edilecektir.)

İlçe Emniyet Müdürlüğü yazısı (Bu belge Müdürlüğümüzce ilgili birimden yazı ile istenmektedir.)

	1 iş günü

	5
	Canlı Müzik Yayını İzin Belgesi
	1. Dilekçe

2. Çevresel Gürültü Değerlendirme Raporu 

	15 gün

	6
	Geçiş Yolu İzin Belgesi
	1. Dilekçe

2. Ölçü Krokisi (3 adet)
3. Tapu Kayıt Sureti veya Kira Sözleşmesi (3 adet)
4. Mimarlar Odasından ve İlgili Belediyeden Onaylı 1/200 Ölçekli Vaziyet Planı (3 adet) Karayolları Bölge Müdürlüğü Sorumluluğu Kapsamında Olan Yapı ve Tesisler için 5 adet) 
2918 SAYILI KARAYOLLARI TRAFİK KANUNU VE KARAYOLLARI KENARINDA YAPILACAK VE AÇILACAK TESİSLER HAKKINDA YÖNETMELİK HÜKÜMLERİNE GÖRE "GEÇİŞ YOLU İZİN BELGESİ" DÜZENLENMEKTEDİR.
	30 gün

	7
	Yapı Ruhsatı
	1. Dilekçe
2. Tapu
3. Aplikasyon Krokisi
4. İmar Durumu
5. Zemin Etütü
6. Aplikasyon Belgesi
7. Mimari Proje (5 takım)
8. Statik Proje (5 takım)
9. Sıhhi Tesisat Projesi (5 takım)
10. Elektrik Projesi (5 takım)
11. Isı Yalıtım Projesi
12. Mühendislere, şantiye şefi ve müteahhit e ait taahhütnameler

13. Şantiye Şefi ve Müteahhit sözleşmeleri

14. İnşaat ve yol kanal harcının yatırıldığına dair makbuz

	30 gün

	8
	Yapı Kullanma İzin Belgesi
	1. Dilekçe
2. Bağımsız Bölüm Planı

3. Enerji Kimlik Belgesi

4. SGK ilişiksiz yazısı

5. Lihkap cins değişikliği dosyası

6. Asansör Tescil Belgesi

7. Harç bedelinin yatırıldığına dair makbuz


	15 gün

	9
	İmar Durum Belgesi
	1. Dilekçe  

2. Tapu
3. Harç Makbuzu

	3 gün

	10
	Numarataj
	1.      Dilekçe
2.      Tapu Fotokopisi

	1 gün

	11
	Tevhid ve İfraz İşlemleri
	1. Değişiklik Tasarım Krokisi (2 adet) (Lisanslı Harita Bürosundan) 

2. Tapu Örneği (2 adet)

3. Aplikasyon Krokisi

4. Rölöve Ölçü Krokisi

5. Durum Haritası

6. Nüfus Cüzdanı Örneği

7. Dilekçe
8. Harç Makbuzu

	20 gün 

(Belediye

Encümeni)


	
	1 gün 


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Fen İşleri Müdürlüğü






İkinci Müracaat Yeri: Çavdır Belediye Başkanlığı
İsim

: Mehmet Akif ERSOY











İsim

: Süleyman KAYACAN
Unvan

: Fen İşleri Müdürü V.











Unvan

: Belediye Başkanı
Tel


: (0248) 427 10 09














Tel


: (0248) 427 10 09
Faks

: (0248) 427 14 02














Faks

: (0248) 427 14 02
E-Posta

: info@cavdir.bel.tr














E-Posta

: info@cavdir.bel.tr
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